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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA
Cele procedur

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
-wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
-usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

-zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,
- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomi¢dzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

-kadry zarzadzajacej,
-nauczycieli,
-rodzicow/prawnych opiekundow uczniow,
-uczniow,
- pracownikow administracji i obstugi.
Procedury
» Ogolne zasady pozostawania dziecka pod opiekg szkoty
» Organizacja zaj¢¢ dydaktycznych
» Organizacja przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli
»Kontakty z rodzicami
» Usprawiedliwianie nicobecnosci ucznia
»Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych i lekcyjnych
» Stale zwolnienie ucznia z zaj¢¢ dydaktycznych i lekcyjnych
» Sprawowanie opieki nad uczniem zwolnionym z uczestniczenia w lekcjach
» Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
»Organizacja zajgc terapeutycznych
» Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych
» Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne
» Postepowanie z uczniem, ktory ulegl wypadkowi
» Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na zajeciach
» Postepowanie w sytuacjach zagrozenia ucznia demoralizacjg
»Regulamin placu zabaw
» Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych
» Regulamin wycieczek szkolnych i imprez poza szkotg
» Zajecia poza terenem szkoty
» Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
» Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci
»Uzywanie przez uczniéw telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

» Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela
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Procedura 1 :0gd6lne zasady pozostawania dziecka pod opieka szkoly

l.
2.

12.

13.

14.

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.
Rodzice uczniéw przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje na pisSmie o stanie zdrowia i

zasadach opuszczania szkoly przez dziecko.

. Szkota zwraca si¢ do rodzicow o wyrazenie zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania e-dziennika,
publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagnig¢ jego i szkoly, publikacje danych i

wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty oraz w gazecie lokalne;j,

b) udzial dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych si¢ poza terenem szkoty,
jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych.

Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych od godziny 7:50 lub pod
opieka nauczycieli Swietlicy od godziny 7:00.
Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone do szkoty przed
wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy oraz za dziecko, ktére nie zgtosito si¢
do swietlicy.
Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzurow i czasie pracy swietlicy uczen pozostaje
pod stata opieka nauczycieli i pozostalych pracownikdéw szkoly, ktorych polecenia zobowigzany jest

respektowac.

. W czasie przeznaczonym na zaj¢cia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne i zajgcia Swietlicowe, a takze podczas

przerw pomigdzy zajgciami, uczen nie moze opuszczaé terenu szkolnego.

. W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczen moze przebywaé wylacznie za zgoda

nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoty przedmiotéw zagrazajgcych bezpieczenstwu.
10.
1.

Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.
Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych nauczycieli ( wedhug
obowigzujacego grafiku dyzuréw).

W oddziatach przedszkolnych oraz w klasach 1 - 3 uczniowie/dzieci podczas wszystkich zaje¢ pozostaja
pod opieka wychowawcy lub nauczyciela prowadzgcego dane zajecia. W celu zapewnienia uczniom statej
opieki, nauczyciel przekazuje klase kolejnej osobie, prowadzacej z nig zajecia. Po zakonczeniu zajgc
nauczyciel odprowadza dzieci do $wietlicy i przekazuje nauczycielowi $wietlicy lub przekazuje
rodzicowi/opiekunowi.

Rodzice dzieci z oddziatéw przedszkolnych i ucznidéw klas 1-3, ktdrzy danego dnia nie mogg osobiscie
odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sa do przekazania wychowawcy pisemnej informacji, kto
zabierze dziecko ze szkoty. W naglych przypadkach informacja taka moze by¢ przekazana telefonicznie
do sekretariatu szkoty. W przypadku dziecka, ktore ukonczyto juz 7 rok zycia, droge do i ze szkoly moze
pokonywa¢ samodzielnie, wezesniej rodzic o zaistniatym fakcie informuje wychowawce.

Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych uczniowie klas starszych niezwlocznie opuszczajg szkole lub udajg si¢

do swietlicy szkolne;.



15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
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Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone, sg odprowadzani do

pedagoga szkolnego. Konsekwencja niestosowania si¢ ucznia do niniejszych zasad sg kary przewidziane
w Statucie szkoty.

Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoly przez inne podmioty, uczniowie pozostaja pod opieka
0s6b prowadzacych te zajecia. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow tych
zajec.

Na terenie boiska opiek¢ nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzacy zajgcia sportowe.

Rodzice uczniow, ktorzy przyszli do szkoly w celu zalatwienia spraw w sekretariacie, konsultacji z
nauczycielami, odbioru ucznia ze §wietlicy, z lekcji, udaja si¢ bezposrednio do miejsca docelowego.
Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicoOw uczniéw niepetnosprawnych w szkole.

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Rodzice i uczniowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z procedurami bezpieczenstwa.

Procedura 2 :Organizacja zaje¢ dydaktycznych

1

. Podstawowa forma pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno- wychowawcze prowadzone w systemie

klasowo-lekcyjnym.

. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3. Przerwy miedzy lekcjami trwajg 10 ; 15 minut.

. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy rozktad zajec

okreslajacy organizacj¢ zaje¢ edukacyjnych.

. O zmianach planowanych i doraznych w rozkladzie zaj¢¢ uczniowie i rodzice sg informowani przez

wychowawce oraz poprzez informacje w dzienniku elektronicznym.

. Zajecia edukacyjne mogg by¢ prowadzone poza systemem klasowo- lekcyjnym w grupach oddzialowych,

mi¢dzyoddziatlowych i miedzyklasowych, a takze podczas wycieczek 1 wyjazdow.

. Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka osob prowadzacych te

zajecia.

8. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

. Kazda pracownia ma swdj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich ucznidw na poczatku

wrzesnia.

10. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowiazana pozostawié porzadek w sali, za co odpowiadaja

dyzurni i nauczyciel, ktory prowadzit zajecia.

11. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikéw szkoty Dyrektor moze podjaé decyzje

0 okresowym zawieszeniu dzialalno$ci szkoty zgodnie z odrebnymi przepisami.

Procedura 3: Organizacja przerw miedzylekcyinych i dyiurow nauczycieli

l.

W czasie przerw uczniowie przebywajg w korytarzach szkolnych, a w czasie przerwy obiadowej rowniez
w stotowce szkolnej. Przy sprzyjajacych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania przerw moze by¢

rowniez plac zabaw lub boisko szkolne.
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2. Uczen zobowiazany jest zachowywaé si¢ podczas przerw w sposob niezagrazajacy bezpieczenstwu

wlasnemu i innych oséb, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czysto$¢ i porzadek w najblizszym

otoczeniu, szanowaé mienie szkoty i cudza wtasnosé.

3. Uczen zobowigzany jest wypeiaé polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikéw szkoty,
reagowa¢ na dostrzezone przejawy zta, bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o
zauwazonych zagrozeniach.

4. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym przez dyrekcje.
Dyzury te sg integralng czgscig procesu opickunczo-wychowawczego szkoly i wchodzg w zakres
podstawowych obowigzkoéw nauczyciela.

5. Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami szkolnymi (10 min. przed
pierwsza lekcja), podczas przerw migdzy lekcjami i na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ w
danym korytarzu (wedlug harmonogramu).

6. W razie nieobecnosci nauczyciela dyzur przejmuje nauczyciel odbywajacy zastepstwo za nicobecnego
nauczyciela; jezeli jest to niemozliwe dyrektor wyznacza dorazne zastgpstwo na dyzurze.

7. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego :

a) nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyzurow
nauczycielskich,

b) nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje sie czynnosciami, ktére przeszkadzaja w
rzetelnym pehieniu dyzurdéw (np. telefon komérkowy),

C) reaguje na niewlasciwe zachowania uczniow,

d) nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcjg szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach
mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz
pracownikow szkotly,

e) jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen - dziecko ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujacy

zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkow.

Procedura 4: Kontakty 7 rodzicami

1. Rodzice i nauczyciele wspotdziataja ze soba we wszystkich sprawach dotyczacych ksztatcenia i

wychowywania uczniéw oraz spraw bezpieczenstwa.

2. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno - wychowawczych z nim
zwigzanych rodzice uzgadniajag (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z
wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢

do Dyrektora Szkoty.

3. Do kontaktéow z Dyrektorem Szkoly w sprawach ogolnych dotyczacych catej klasy, uprawnieni sg
wychowawcy klas/ oddzialow przedszkolnych i Zarzad Rady Rodzicow.

4. Rodzice maja mozliwosé bezposredniej wspéltpracy ze wszystkimi podmiotami szkoty (dyrekcja,
pedagogiem i wszystkimi nauczycielami) w godzinach pracy.

5. Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotéw rodzice moga nawiaza¢ kontakt podczas zebran z
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rodzicami (wedlug "Harmonogramu spotkan z rodzicami"), konsultacji oraz po wcze$niejszym,

telefonicznym, e-mailowym lub bezposrednim umoéwieniu si¢ z nimi.

Wychowawcy swietlicy sg do dyspozycji rodzicow codziennie w godzinach pracy §wietlicy.

Rodzic co najmniej dwa razy w potroczu powinien nawigza¢ wspotprace z wychowawca klasy.

W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawca do 31 pazdziernika lub nie nawiaze
wspotpracy z wychowawcg przynajmniej dwukrotnie w poiroczu, a uczen sprawia trudnosci
wychowawcze lub ma problemy w nauce, wychowawca zglasza problem do pedagoga szkolnego, a ten

podejmuje interwencjg.

Procedura 5: Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia

1.

Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajg¢ciach edukacyjnych dokonuja rodzice dostarczajac pisemng
prosb¢ o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za posrednictwem ucznia lub dziennika

elektronicznego. Usprawiedliwienia mozna dokonaé¢ réwniez osobiscie podczas zebran lub konsultacji.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

- zwolnienia lekarskiego; w przypadku nieobecnosci dtuzszej niz dwa tygodnie jest to konieczne,

- zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkole np. w zawodach

sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

Uczen dostarcza usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole na najblizszej godzinie wychowawczej po

zakonczeniu absenc;ji.

Procedura 6: Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych i lekcyjnych

1

. Zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych dokonuje rodzic osobiscie u nauczyciela prowadzacego zajecia w

chwili, gdy rodzic dokonuje zwolnienia lub pisemnie poprzez e- dziennik.

. Dorazne zwolnienie ucznia z zaja¢ w zwigzku z udziatem w zawodach, konkursie, wycieczce moze roOwniez

zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieka nad uczniem i odpowiednig informacje

umieszcza na tablicy w pokoju nauczycielskim.

. W przypadku stwierdzenia nicobecnosci ucznia na drugiej lub kolejnej lekcji klasy w danym dniu,

nauczyciel niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego, ktory podejmuje dziatania wyjas$niajgce.

W przypadku zltego samopoczucia ucznia w szkole wychowawca lub pracownik sekretariatu powiadamia

telefonicznie rodzica, ktory osobiscie odbiera dziecko ze szkoty. Nauczyciel odnotowuje fakt nicobecnosci w

dzienniku elektronicznym.

Procedura 7: Stale zwolnienie ucznia 7 zajeé dydaktycznych i lekcyjnych

l.

Wychowanie fizyczne: Dyrektor zwalnia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach
wychowania fizycznego lub z uczestniczenia w lekcjach wychowania fizycznego w oparciu o

zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

. Zajecia komputerowe: Dyrektor zwalnia ucznia z zaj¢¢ komputerowych w oparciu o zaswiadczenie

lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.
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3. Religia/etyka

a) Lekcje religii i etyki organizowane sg na wniosek rodzicéw. Sa one zajeciami obowigzkowymi dla
ucznia, o ktdrego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic zdecydowat .
b) Rezygnacja w formie pisemnej z w/w zaje¢¢ moze nastapi¢ w kazdym czasie.
Wychowanie do zycia w rodzinie s zajgciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba ze rodzic ztozy do Dyrektora

rezygnacj¢ z uczestnictwa ucznia w zajeciach.

Procedura 8: Sprawowanie opieki nad uczniem zwolnionym 7 uczestniczenia w lekcjach

1. Uczen, ktéry nie uczestniczy w zajeciach religii/etyki, wychowania fizycznego, zaje¢ komputerowych,
pozostaje w tym czasie pod opieka $wietlicy szkolnej. W przypadku, gdy lekcja, z ktorej uczen jest
zwolniony jest pierwszg lub ostatnig w danym dniu, opicke moze przejaé rodzic po wyrazeniu takiej woli
na pismie.

Uczniowie klas 1-3 nieuczestniczacy w lekcji sg przekazywani pod opieke nauczycielowi §wietlicy przez
nauczyciela prowadzacego poprzedzajace zaj¢cia. Uczniowie klas starszych stawiajg si¢ w Swietlicy

punktualnie z chwilg rozpoczecia si¢ odpowiedniej lekcji.

Procedura 9: Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dodatkowe dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke uczniom w godzinach
pracy $wietlicy, tj. od 8:00 - 15:00. Ze wzgledoéw organizacyjnych rodzice przekazujg wczesniej
stosowng informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Opicka sprawowana jest w formie zaje¢ $wietlicowych przez nauczycieli wyznaczonych przez

Dyrektora.

Procedura 10: Organizacja zajec terapeutycznych

1. Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach pomocy psychologiczno-

pedagogicznej oraz za zgoda rodzicow na uczestnictwo w tych zajeciach ztozong w formie pisemne;.

2. Terminy zaje¢ terapeutycznych i logopedycznych ustalane s3 przez terapeutow i zatwierdzane

przez Dyrektora.

3. Dla ucznia zakwalifikowanego do zajeé terapeutycznych w opisany powyzej sposob, zajecia te sg

obowiazkowe.

4. Uczniowie klas 1-3 i dzieci z oddziatéw przedszkolnych odbierani sa z sali lekcyjnej lub

ze $wietlicy szkolnej przez terapeute i przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajec.
5. Uczniowie klas starszych stawiaja sie u terapeuty punktualnie w terminie rozpoczecia zajeé.
6. Wychowawcy klas na biezagco monitoruja frekwencje swoich wychowankéw na zajeciach
terapeutycznych.

7. Terapeuci prowadzacy zajecia powiadamiajg rodzicow o frekwencji ucznia na zajeciach

przekazujac informacj¢ wychowawcy klasy.
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Procedura 11: Organizacja zajec pozalekcyjnych

L Kola przedmiotowe 7 kola zainteresowan

1. Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego wyboru oraz

deklaracji rodzicow. Deklaracja rodzica stanowi zobowigzanie ucznia do uczestniczenia w tych zajeciach.

2. Terminy zajeé¢ kot ustalane sa przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
IR Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

1. Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy psychologiczno-
pedagogicznej na podstawie zgody rodzicOow na uczestnictwo w tych zajeciach (zajecia te sg
obowigzkowe).

2. Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sa przez nauczycieli i zatwierdzane przez
Dyrektora.

3. Uczniowie klas 4-6 i stawiaja si¢ na zajecia punktualnie w terminie rozpoczecia zajeé.

Nauczyciele prowadzacy zajgcia dydaktyczno-wyrownawcze powiadamiajg rodzicow o frekwencji ucznia na

zajeciach w terminach zebran z rodzicami przekazujac informacje¢ przez wychowawce klasy

Procedura 12: Postepowanie 7 uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne

1. Uczen powinien zgtosi¢ informacja o ztym samopoczuciu nauczycielowi, wychowawcy lub szkolnej
pielggniarce.

2. W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty ma obowigzek oddaé
ucznia pod opieka pielggniarce szkolnej, a pod jej nieobecnos¢ pedagogowi szkolnemu lub do sekretariatu.

3. Pedagog pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej podejmuje stosowne dziatania tj. powiadomienie rodzicow,
wezwanie pomocy medyczne;j.

4. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomié¢ o tym rodzicow. Maja oni
obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opiekg medycznag.

5. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ sie po dziecko osobiscie, ucznia moze odebra¢ inna,
upowazniona przez rodzica osoba.

6. W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie ratunkowe. Uczen
zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do czasu pojawienia si¢ rodzicow towarzyszy
mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub dyrektor szkoty.

7. Pielegniarka lub pedagog powiadamiaja nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem o przyczynie jego

nieobecnosci i przejeciu nad nim opieki.

Procedura 13: Postepowanie 7 uczniem, ktory ulegt wypadkowi

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,
b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli

miejsce, w ktorym sg bedg prowadzone =zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
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bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa - prosi o nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

3. 0 kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku lub pielegniarka,

powiadamia rodzicoéw poszkodowanego ucznia.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor wzywa

pogotowie ratunkowe i informuje o wypadku rodzicow.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora
o$wiaty.

6. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoly, dyrektor zawiadamia niezwlocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub

wykonania szkicu przez inspektora bhp.

8. Jezeli wypadek zdarzyt sic w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie

stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki lub opiekun grupy i on odpowiada za nie.

9. Inspektor ds. bhp prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w odpowiednim rozporzadzeniu.

Procedura 14: Postepowanie 7 uczniem, ktory Zle zachowuje sie na zajeciach i podczas przerw

miedzylekcyjnych

1. W przypadku zachowania ucznia, ktére zaburza tok zaje¢, nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje
dziatania dyscyplinujace. Jezeli niewtasciwe zachowania majg miejsce w czasie przerw
mi¢dzylekcyjnych, dziatania dyscyplinujace przeprowadza nauczyciel dyzurujacy.

2. W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel korzysta z pomocy pedagoga.

. Pedagog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ucznia.

4. W przypadku utrzymujacych sie trudnoéci wychowawczych z uczniem, pedagog we wspolpracy z
wychowawcg i rodzicami ucznia przeprowadza diagnoze¢ probleméw wychowawczych i emocjonalnych

ucznia.

5. Pedagog przygotowuje kontrakt i ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w celu

eliminacji zachowan niepozadanych.

6. Pedagog informuje rodzicéw o zaistniatlym problemie i podjetych dziataniach.

Procedura 15: Postepowanie w sytuacjach zagroZenia ucznia demoralizacjg lub skutkami czynow

zabronionych

L. Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do pedagoga i powiadamia wychowawce.
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. Pedagog przeprowadza dziatania wyjasniajgce (monitoring, rozmowa z uczniem lub klasg).

. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia, w razie koniecznosci informuje o

zdarzeniu policjg.
W sytuacjach, gdy zachowanie uczenia zagraza jego bezpieczenstwu
lub bezpieczenstwu innych os6b pracownik szkoly moze zastosowaé tzw. Chwyt obezwladniajacy.

IR Béjka uczniéw na terenie szkoly.

. W przypadku bojki nalezy w miare mozliwosci odizolowa¢ uczestnikéw i powiadomi¢ pedagoga.
. Pedagog ustala okolicznos$ci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze swiadkami).

. Pedagog informuje wychowawce.

. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia.

III. Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub wobec innego

ucznia szkoly.

. Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostat przypadek wymuszenia, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie

wychowawce lub pedagoga. Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowge z ofiarg zdarzenia,

udzielajgc jej wsparcia i porady we wspotpracy z psychologiem szkolnym.

. Wychowawca i pedagog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia.
. Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

. Fakt popelienia wymuszenia zgtaszany jest na policje.

Iv. Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie alkoholu lub

Srodkow odurzajacych.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i pedagoga oraz sporzadza notatke.

. Ucznia nalezy odizolowac (uczen nie moze pozostawac bez opieki).

3. Pedagog/pielegniarka szkolna zawiadamia o fakcie rodzicoéw i zobowigzuje ich do niezwtocznego

odebrania ucznia ze szkoty.

. Pedagog/pielggniarka szkolna moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,

ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

. Gdy rodzice odméwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przeniesieniu go do placowki

stuzby zdrowia decyduje lekarz.

. Gdy rodzice nie zgtaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog powiadamia policje.

7. O zaistnialej sytuacji pedagog informuje dyrekcje szkoty.

V. Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga.

. Ucznia nalezy odizolowac.

3. W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog zada okazania zawartosci kieszeni i plecaka (samodzielne

przeszukanie plecaka lub odziezy to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji).

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotykaé, aby nie zatrze¢ §ladow) nalezy
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ja zabezpieczy¢ 1 wezwac policje.

5. Jezeli uczen odmawia wspdtpracy, pedagog niezwlocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow

(opiekunow) ucznia i wzywa policje.

N

. Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

VI Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajgacych alkohol lub $rodki odurzajace.

1. Osoba znajdujaca substancje zabezpiecza ja przed dostepem 0s6b niepowotanych, powiadamia
dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

VII. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komérkowy).

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwtocznie powiadamia o tym

fakcie wychowawce/pedagoga.

2. Wychowaweca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiara cyberprzemocy, udzielajac jej wsparcia we

wspotpracy z psychologiem szkolnym.

3. Wychowawca i pedagog ustalaja okolicznosci zdarzenia, ewentualnych $wiadkéw oraz informuja

dyrektora szkoty.

4. Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody i ewentualnie

ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.
Pedagog zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policje.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonatl uczen naszej szkoly wychowawca zawiadamia rodzicow i naktada

kare na sprawe zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

7. Wychowaweca i pedagog monitoruja sytuacje poszkodowanego ucznia i udzielaja pomocy pedagogicznej

Procedura 16: Uczestnictwo w zawodach sportowych

1. Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej przez nauczyciela

wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicow.

2. W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.

Procedura 17: Regulamin korzystania 7 placu zabaw

Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci.
1. Plac zabaw wyposazony zostal w urzadzenia zabawowe przeznaczone dla dzieci w wieku od 3 do 12 lat.

2. Z urzadzen zabawowych nalezy korzystaé zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto z uwagi na

bezpieczenstwo bawiacych sig, nalezy przestrzegac nastepujacych regut:
* w poblizu urzadzen zabawowych zabronione sg gry zespotowe i jazda na rowerze,

* zabronione jest wchodzenie na gorne elementy konstrukcji urzadzen zabawowych, szczeg6lnie

dotyczy to hustawek, przeplotni, drabinek,
* zabronione jest korzystanie z hustawek, przez wigcej niz jedno dziecko na jednym miejscu.
3. Na placu zabaw obowiazuje zakaz:

* zaSmiecania terenu,
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® niszczenia 1 uszkadzania roslinnosci,

* dewastowania urzgdzen zabawowo-rekreacyjnych,
* zakldcania spokoju i porzadku publicznego,
4. Wszelkie zauwazone uszkodzenia urzadzen zabawowych lub zniszczenia zieleni nalezy zgtaszaé¢ do
dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoty nie odpowiada za wypadki 0sob, ktore korzystaja z placu zabaw poza godzinami

otwarcia placowki.

6. W pozostatych godzinach za bezpieczenstwo dzieci oraz wszelkie szkody materialne przez nie

wyrzadzone odpowiadajg rodzice, opiekunowie prawni.

Procedura 18: Organizowanie wycieczek i innych imprez krajoznawczo-turystycznych
SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH
SZKOLNYCH I IMPREZACH

1. przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania sie po drogach i po

lesie (w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem lewg strong drogi)

2. przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ dodatkowo ich doswiadczenie i umiejetnosci

pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu rodzaj i charakter wycieczki
3. wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 uczniéw
4. wycieczki piesze na terenie miasta - 1- opiekun na 15 uczniow

5. wycieczki piesze organizowane na terenach Parkéw Narodowych oraz na szlakach turystycznych lezacych
powyzej 1000 m n. p. m. -1 opiekun na 10 ucznidéw + gorski przewodnik turystyczny (wytgcznie uczniowie,
ktorzy ukonczyli 12 rok zycia)

6. wycieczki rowerowe - 2 opiekunéw na grupe 13 uczniéw (uczniowie musza posiadaé karte rowerows,
poruszac¢ si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego, powinni posiada¢ stroj odpowiedni do jazdy oraz kask

ochronny na glowe, rower wyposazony musi by¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego).

7. uczestnicy wycieczek moga korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego wyznaczonych i pod
kontrolg ratownikoéw - 1 opiekun na 15 uczestnikdw (uczestnicy wycieczek poshugujacych si¢ sprzetem

ptywackim muszg posiada¢ Karte Ptywacka)
8. kazda wycieczka lub impreza powinna zaczynaé sie i kofnczy¢ na terenie szkoty. Rodzice zobowigzani sa

do odebrania uczniéw po zakonczonej imprezie czy wycieczce.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zgode na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢é si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zglosi¢ zamiar

wyjs$cia poza teren szkoty i odnotowa¢ wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym i w Rejestrze wyjscé.

3. Uczniowie ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa, imienny wykaz

uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a podziat dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki , dyrektor szkoty moze
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nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki .

. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie

wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie przepisow

ogolnych.

Procedura 19: Zajecia poza terenem szkoly

l.

Podczas zaja¢ dydaktycznych obowigzkowych i dodatkowych odbywajacych si¢ poza terenem szkoty

ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zaj¢ciach szkolnych.

. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zajecia. Podczas zaja¢ odbywajacych sie w

okolicy szkoty (na terenie Bytowa) na jednego opiekuna nie moze przypadaé¢ wigcej niz 30 uczniow.

. Wyjscie na zajgcia nauczyciel zglasza i dokumentuje wpisem w Rejestrze wyjs¢ znajdujacym si¢ w

sekretariacie szkoty.

Procedura 20: Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

1.

Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy. Mogg one mie¢
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, mig¢dzyszkolnych, wojewodzkich,
ogo6lnopolskich i migdzynarodowych.

Przez imprezg¢ czy uroczystos¢ szkolng rozumie si¢:

akademig szkolna,

apel uczniowski,

uroczystosci okolicznosciowe,

konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

dyskoteka, zabawa, bal,

Wszystkie imprezy i uroczystosci umieszczone sg w harmonogramie pracy szkoly, ktory jest przyjmowany na

posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku badz wynikajg z biezgcych potrzeb.

Organizacjg takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie pracy szkoty.
Szczegbly dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed podaniem ich do
wiadomosci zainteresowanym.

Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostajg pod opieka wyznaczonego nauczyciela/li, ktory ma

obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

Procedura 21: Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

l.

Wszystkie komputery, z ktorych Kkorzystaja uczniowie s3 zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym i programem "Opiekun dziecka w Internecie" utrudniajagcym uczniom dostgp do tresci

niepozadanych oraz dajacym mozliwos$¢ petnej kontroli nad komputerem uczniowskim.
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2. Uczniowie moga korzystaé z Internetu wylacznie pod kontrola nauczyciela.

3. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowiazek:
a. przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;
b. przestrzegaé etykiety;

C. przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sdb; nie

przekazywac¢ danych osobowych;
d. nie otwieraé poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
€. nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela;

f. nie zapisywa¢ na dysku komputerow $ciagnietych z Internetu plikow bez zgody i wiedzy

nauczyciela.
£. nie umieszcza¢ tresci obrazliwych na stronach www (ksiag i gosci itp.) i na dysku komputera.
h. w razie wystapienia sytuacji kfopotliwej, niejasnej zwrocié si¢ do nauczyciela o pomoc.
4. Pedagog/wychowawca ma obowiazek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwiazane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zglosi¢ odpowiednim

organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ Sciganiem przestgpstw internetowych.

Procedura 22: UZywanie przez uczniow telefonow komorkowych i innych urzadzen

elektronicznych

1. Podczas przebywania na terenie szkoty w godzinach lekcyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania

telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.
2. Nagrywanie dzwicku i obrazu za pomoca telefonu badz innego urzadzenia jest zabronione.

3. Za zgoda nauczyciela do celéw dydaktycznych uczen moze korzystaé z telefonu komoérkowego lub innych

urzadzen elektronicznych.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnoéci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoly (uczen
zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zajac¢ szkolnych (np. wycieczka,
kino).

5. Po przyjsciu do szkoly uczen zobowiazany jest pozostawié¢ telefon komoérkowy badz urzadzenie

elektroniczne w sekretariacie szkoty.

6. Jezeli uczen ma potrzebe skontaktowania si¢ z rodzicem w trakcie pobytu w szkole moze zadzwoni¢ z
telefonu komorkowego po wezesniejszym zgloszeniu tego faktu nauczycielowi lub moze skorzystac z

telefonu w sekretariacie szkoty.

7. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedura skutkuje odebraniem przez nauczyciela telefonu lub innego
urzadzenia elektronicznego i przekazaniem do sekretariatu szkoty, skad moze go odebra¢ tylko osobiscie

rodzic ucznia.
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Procedura 23: Postepowanie w przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela

L Zniewazenie nauczyciela.

. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca oraz wpisuje uczniowi uwage do dziennika
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elektronicznego.

. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicow (opiekunoéw) ucznia.
. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.
. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog informuje policje.

. Pedagog informuje rodzicéw (opiekunow) o powiadomieniu policji.

IR Naruszenie nietykalnos$ci osobistej nauczyciela.

. Nauczyciel zgtasza fakt naruszenia nietykalnos$ci dyrektorowi szkoty.

. Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ oraz rodzicow (opiekundéw) ucznia.



